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ANEXO 01_ FORMULARIO DE SOLICITUD GUÍA COMPLEMENTARIA 
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	VERSIÓN
	001



Para dar trámite a la solicitud de uso y aprovechamiento económico del espacio público en el Distrito de Santiago de Cali, el productor debe indicar de forma obligatoria la información solicitada en el presente formulario:

1.Responsables de la filmación: personal natural o empresa productora responsable del proyecto (productor ejecutivo, productor general, productor en línea, gerente).

TIPO DE RESPONSABLE 
__Persona Natural  
__Persona Jurídica 

TIPO DE DOCUMENTO
__NIT
__Cédula de ciudadanía 
__Pasaporte
__Cédula de extranjería 

Número de documento: __________________________________________________

Nombre completo: _______________________________________________________

Empresa productora: _____________________________________________________

Cargo dentro de la producción: _____________________________________________

Teléfono de contacto: ____________________________________________________

Correo electrónico: ______________________________________________________

2. de la locación y de las relaciones con la comunidad: persona natural contratada por la empresa productora (productor de locaciones, productor de campo, jefe de producción).

TIPO DE RESPONSABLE 
__Persona Natural  
__Persona Jurídica 

TIPO DE DOCUMENTO
__NIT
__Cédula de ciudadanía 
__Pasaporte
__Cédula de extranjería 

Número de documento: __________________________________________________

Nombre completo: _______________________________________________________

Empresa productora: _____________________________________________________

Cargo dentro de la producción: _____________________________________________

Teléfono de contacto: ____________________________________________________

Correo electrónico: ______________________________________________________

IMPORTANTE: Es obligatorio que una de las personas relacionadas anteriormente se encuentre, presentes y disponibles en la locación, en caso de realizar una visita para verificar que los conceptos bajo los que se autoriza el uso o aprovechamiento económico del espacio público estén siendo cumplidos.

NOTA: A los datos de contacto indicados llegarán las notificaciones, consultas, indicaciones de pago y autorización final para uso o aprovechamiento económico del espacio público. 

3.Datos de la filmación: En este paso deberá indicar la información general del proyecto, las fechas y el lugar donde se realizará la filmación. Debe tener en cuenta especificar la siguiente información, según sea su caso:

TIPO DE PROYECTO AUDIOVISUAL:
__Cine
__Televisión
__Publicidad
__Contenidos web
__Videos musicales / videoclips
__Otros ¿cuál? 

CARACTERIZACIÓN DEL PROYECTO:

Si indicaste que es CINE, debes especificar si es:
__Cortometraje 
__Mediometraje 
__Largometraje 

Si indicaste que es TELEVISIÓN, debes especificar si es:
__Serie
__Telenovela
__Reality
__Otro ¿cuál?_______________ 

Si indicaste que es PUBLICIDAD, debes especificar:

Nombre del producto o campaña: _____________________________________

Qué tipo de producto vas a realizar:

__Spot publicitario
__Vídeo corporativo
__Vídeo promocional
__Producción para redes
__Otro ¿cuál? ___________________

Si indicaste que es VIDEOS MUSICALES (Videoclips), debes especificar:

Nombre del artista o agrupación musical: _______________________________

Nombre de la canción:  _____________________________________________

Si indicaste CONTENIDOS WEB, debes especificar:

El tipo de contenido audiovisual: ____________________________________

Nombre del contenido:  ___________________________________________

NATURALEZA DEL PROYECTO:

__Nacional
__Internacional
__Servicios de producción para producto internacional

Nombre del proyecto:  ______________________________________________

Sinopsis corta:
	



Descripción de las escenas a filmar: 
	



Exenciones de pago: si su solicitud es susceptible de exención del pago, por favor indique bajo cuál de las condiciones, especificando la siguiente información: 

· Si su proyecto es académico, indique:

El nombre de la institución educativa a la que pertenece: ________________________

Adjunte a la solicitud una carta emitida por la institución educativa que certifique que el proyecto hace parte del proceso académico del solicitante.

· Si su proyecto es comunitario, indique:

El nombre del colectivo al que pertenece: ____________________________________

Adjunte una carta describiendo las labores comunitarias del colectivo, exponiendo las condiciones, las fuentes de financiación (si las hay) y los fines del proyecto.

· Si su proyecto está apoyado con fondos o sean beneficiarios de convocatorias con recursos públicos del Distrito de Santiago de Cali, debe indicar:

De qué convocatoria o fondo fue beneficiario: _________________________________

Adjuntar la resolución, certificación o notificación de beneficiario de dichos recursos públicos.

· Indique la cantidad de personas en la filmación:

Número de personas que intervienen entre equipo técnico, reparto principal y secundario, y proveedores de producción o servicios conexos:  ______

Número de extras y figurantes coordinados: ________ 

Si la filmación va a generar una aglomeración, indique el número de personas convocadas. Este número no contempla las personas del equipo técnico, reparto principal y secundario, proveedores de producción, extras y/o figurantes: ________



Ejemplo de una filmación que sí genera aglomeración: videoclip de una agrupación musical que se filmará en el espacio público de la ciudad y que realizó una invitación por medio de redes sociales para convocar a personas que hagan parte de la grabación.

· Efectos especiales:

Si la filmación requiere efectos especiales en escena, indique qué tipo de efectos especiales tendrán durante la filmación:

__Efectos de fuego
__Efectos climáticos con agua (efecto lluvia)
__Efectos climáticos lumínicos
__Cargas dirigidas a superficies o cuerpos (disparos)
__Aire comprimido
__Explosiones
__Otro 
¿cuál? ________________________________________________________
 
Describa brevemente la escena en la cual usará los efectos especiales indicados anteriormente.

	


· Animales en escena:

Si la filmación requiere animales en escena, indique:

Tipo o raza del animal: ___________________________________________________

Cantidad de animales en escena: ___________________________________________

Acciones a realizar implicando los animales:

	



¿Cuál es el manejo que se le dará a los animales? ¿Cuenta con personal especializado para el manejo de los animales?

	


El manejo de animales en escena deberá realizarse de acuerdo con la Política Pública de Ética Interespecie y Protección Animal. 


· Armamento en escena:

Si la filmación requiere armamento en escena, indique:

Tipos de armas en escena: ________________________________________________

Cantidad de armas en escena: _____________________________________________

Acciones a realizar implicando las armas:

	



El manejo de armamento en escena deberá realizarse bajo la supervisión de profesionales expertos en el área.
4.Agenda / Cronograma / Plan de rodaje

En este paso deberá indicar la información relacionada al tiempo de rodaje en cantidad de días, fechas de la filmación y desglose por cada día de filmación en el espacio público.

· Tiempo de rodaje en número de días (indique el total de días de grabación del proyecto):_________________________________________________________

· Fechas de filmación (indique de qué fecha a qué fecha se llevará a cabo la filmación del proyecto en la ciudad):____________________________________

· Desglose por días de filmación: 

Deberá indicar la locación, el tipo de actividad (montaje, filmación, desmontaje) y especificar otras actividades especiales como rodaje de secuencias de acción, explosiones, tiroteos, etc; también deberá indicar fechas, hora inicial y hora final. Deberá hacerlo por cada día relacionado en el punto Fechas de Filmación:

Fecha: ________________________________________________________________

Dirección de la locación (espacio público a usar): 	_______________________________
	
Indique si es Set de Filmación o Base de Producción:	 ____________________________
	
Indique qué actividad va a desarrollar:
__Montaje, 
__Filmación
__Desmontaje.

Hora Inicial: 	____________________________________________________________	
Hora Final:
 _____________________________________________________________

Fecha: ________________________________________________________________

Dirección de la locación (espacio público a usar): 	_______________________________

Indique si es Set de Filmación o Base de Producción: ____________________________

Indique qué actividad va a desarrollar:
__Montaje, 
__Filmación
__Desmontaje.

Hora Inicial: ____________________________________________________________
	
Hora Final: _____________________________________________________________

Nota: Copie y pegue los datos solicitados en el punto anterior, cuantas veces sea necesario, según la cantidad de fechas de filmación que vaya a solicitar en el espacio público. 
Las solicitudes serán liquidadas para el pago del uso y aprovechamiento económico del espacio público, de acuerdo a las fechas relacionadas y su detalle en el punto anterior.

NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA : De conformidad con lo establecido en los artículos 53 y 56 de la Ley 1437 de 2011 (Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo), la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2106 de 2019, el solicitante podrá autorizar de manera expresa que las notificaciones de los actos administrativos derivados de este trámite se realicen por medios electrónicos, garantizando la autenticidad, integridad y disponibilidad de la información.

 Por lo anterior, manifiesto de manera libre e informada:
 ☐ Sí, autorizo que todas las notificaciones derivadas de este trámite me sean enviadas al siguiente correo electrónico:

Correo electrónico autorizado: ________________________________________
 
☐ No autorizo la notificación electrónica. Solicito que las notificaciones se realicen por medio físico en la dirección registrada en el presente formulario.

Certifico que la información proporcionada es verdadera y exacta. 

Firma del responsable

______________________



Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su copia, alteración o modificación por cualquier medio, sin previa autorización del Alcalde.
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